Camera di Commercio
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Dirigente

Dott. Erasmo Di Russo
erasmo.dirusso@It.camcom.it
tel.0773 672266

Segreteria Dirigente

Silvia Abussi
silvia.abussi@It.camcom.it
area.amm-contabile@legalmail.it
tel. 0773/672260

c Latina ,

Area lll = Amministrativo-Contabile

Ufficio Provveditorato

Procedimento Principali Disposizioni di legge Responsabile del Responsabile ad emanare Termine Dettagli
riferimenti o regolamento che procedimento il provvedimento finale finale procedimento
normativi fissano un termine (ove previsto)

(ove previsto)
Aggiudicazione di appalti di lavori | D.Lgs. n.163/2006 | D.Lgs. n. 163/2006 dott.ssa Sabina Balestrieri Dirigente Aggiudicazio
pubblici e di fornitura di beni e Tel. 0773 672264 Dott. Erasmo Di Russo ne entro max
servizi (procedura sabina.balestrieri@It.camcom.it tel. 0773/672266 90 gg.
aperta/ristretta/negoziata con o erasmo.dirusso@It.camcom.it | dall'apertura
senza bando) delle buste;

entro 180 gg.
dalla
presentazion

e offerta
Aggiudicazione a trattativa privata | D.P.R.n.254/05 dott.ssa Sabina Balestrieri Dirigente Aggiudicazio
di appalti di lavori pubblici (importo | D.Lgs. n.163/2006 Tel. 0773 672264 Dott. Erasmo Di Russo ne entro max
fino a € 200.000,00) o per la sabina.balestrieri@It.camcom.it tel. 0773/672266 90 gg.
fornitura di beni e servizi (importo erasmo.dirusso@lt.camcom.it | dall’apertura
fino a €103.291,38 e fino a € delle buste;.

193.000,00) tramite gara ufficiosa.

entro 180 gg.
dalla
presentazion

e offerta
Incarico a trattativa privata D.Lgs. n.163/2006 dott.ssa Sabina Balestrieri Dirigente Aggiudicazio
negoziata per la realizzazione di Tel. 0773 672264 Dott. Erasmo Di Russo ne entro max
lavori pubblici fino ad € 40.000,00 e sabina.balestrieri@lt.camcom.it tel. 0773/672266 30 gg.
per la fornitura di beni e servizi, erasmo.dirusso@It.camcom.it | dall'apertura
delle buste

tramite indagine di mercato,
trattativa privata/negoziata fino a €
20.000,00
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Ufficio Contabilita

Procedimento Principali Disposizioni di legge Responsabile del Responsabile ad emanare Termine Dettagli
riferimenti o regolamento che procedimento il provvedimento finale finale procedimento
normativi fissano un termine (ove previsto)

(ove previsto)
Pagamenti a terzi Autodisciplina Regolamento dott.ssa Donatella Baiano Dirigente 30 gg
dell’ufficio camerale (del. Giunta Tel.0773 672262 Dott. Erasmo Di Russo
n. 106 del 21.12.2009) donatella.baiano@It.camcom.it tel. 0773/672266
erasmo.dirusso@lt.camcom.it
Ufficio Diritto Annuale

Procedimento Principali Disposizioni di legge Responsabile del Responsabile ad emanare Termine Dettagli
riferimenti o regolamento che procedimento il provvedimento finale procedimento
normativi fissano un termine (ove previsto)

Istanza di rimborso importi diritto | Art.18, L.n.580/93 dott.ssa Donatella Baiano Dirigente 90 gg
annuale erroneamente versati Tel.0773 672262 Dott. Erasmo Di Russo
donatella.baiano@It.camcom.it tel. 0773/672266
erasmo.dirusso@lt.camcom.it
Ufficio Personale

Procedimento Principali Disposizioni di | Responsabile del Responsabile ad emanare Termine Dettagli
riferimenti egge o di procedimento il provvedimento finale finale procedimento
normativi Regolamento che (ove previsto)

fissano il termine
(ove previsto)

Approvazione graduatoria finale
concorsi pubblici

D.P.R. n.487/94
D.P.R. n. 693/96
D.Lgs. n.165/01

D.P.R. n.487/94

Dott.Massimiliano Colazingari
0773 672297

massimiliano.colazingari@lt.camco

m.it

personale@It.legalmail.camcom.it

Segretario Generale

6 mesi dalla
data delle
prove scritte
0, nel caso di
concorso per
titoli, dalla
data della
prima

convocazione

(120 GG)

Approvazione atti della

D.P.R. n.487/94

D.Lgs.n.297/02

Dott.Massimiliano Colazingari

Segretario Generale

30 gg dalla
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Commissione esaminatrice in
seguito ad avvio a selezione ex
art.16, L.n.56/87

D.P.R. n.693/96
D.Lgs.n.165/01
L.n.56/87

D.Lgs.n.297/02

0773 672297
massimiliano.colazingari@lt.camco
m.it
personale@It.legalmail.camcom.it

comunicazion
e delli
nominativo/i

da parte del
Centro per

I'impiego
(120 GG)
Trasferimenti per mobilita verso | Art.30, D.Lgs. Dott.Massimiliano Colazingari Segretario Generale 30 gg
altre Amm.ni (rilascio del nulla|n.165/01 0773 672297
osta) massimiIiano.cola;tingari@lt.camco (60 GG)
m.i
personale@It.legalmail.camcom.it
Trasferimenti per mobilita da altre | Art.30, D.Lgs. Dott.Massimiliano Colazingari Segretario Generale Occorre fare
Amm.ni n.165/01 0773 672297 riferimento al
massimiliano.colazingari@lt.camco bando di
m.it mobilita
personale@It.legalmail.camcom.it
(60 GG)
Autorizzazioni al personale alla|D.P.R. n.487/94 Dott.Massimiliano Colazingari Segretario Generale 3099
partecipazione a commissioni|D.P.R. n. 693/96 0773 672297
presso altre Amm.ni D.Lgs. n.165/01 massimiIiano.corgi\zitingari@lt.camco (60 GG)
personale@lIt.legalmail.camcom.it
Autorizzazione al personale allo|D.Lgs. n.165/01 Dott.Massimiliano Colazingari Segretario Generale 3099
svolgimento di lavoro autonomo 0773 672297
massimiliano.colazingari@lt.camco
m.it
personale@lIt.legalmail.camcom.it
Trasm. docum. alllnps, ex Normativa di Normativa di settore Dott.Massimiliano Colazingari 60 gg
Inpdap per mutui, piccoli prestiti, | settore Inps ex Inps ex Inpdap 0773 672297
cessioni del quinto dello stipendio Inpdap massimiIiano.corlrr:\zitingari@lt.camco
personale@It.legalmail.camcom.it
Denuncia infortuni sul lavoro Normativa di Normativa di settore Dott.dott.Massimiliano Colazingari 2499
all'lnail settore Inail Inail 0773 672297
massimiliano.colazingari@Ilt.camco
m.it
personale@lIt.legalmail.camcom.it
Denuncia sui rapporti di lavoro Normativa di Normativa di settore Dott.Massimiliano Colazingari lgg
all’Inail settore Inail Inail 0773 672297

massimiliano.colazingari@lt.camco
m.it
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Invio documentazione all'lnps ex | L.n.274/91 Dott.Massimiliano Colazingari 30 gg
Inpdap per riscatto dei servizi utili | D.Lgs n.184/97 - 0773672297

a pensione massimiliano.colazingari@It.camco (15 GG)

m.it
personale@It.legalmail.camcom.it

Invio documentazione all'lnps, ex | L.n.523/54; Dott.Massimiliano Colazingari 30 gg
Inpdap per ricongiunzione dei|D.P.R.n.1092/73 0773672297

servizi pregressi L.n.29/79 massimiliano.colazingari@Ilt.camco (15 GG)

m.it
personale@lt.legalmail.camcom.it




