

 CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA ARTIGIANATO E AGRICOLTURA

DISCIPLINARE DI GARA

Procedura ristretta  per l’affidamento del servizio di cassa della Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di Latina

Questo Ente indice, ai sensi degi artt. 55 e 124 del D.lgs. 12/04/2006 n. 163 gara di appalto per l’affidamento, per un periodo di quattro anni a far data dal 01.01.2007, del proprio Servizio di Cassa da aggiudicare con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del sopracitato Decreto. Le condizioni contrattuali oggetto del presente appalto sono riportate nello schema di Convenzione, di cui si invita a porre attenzione, in particolare, all’articolo 3, commi 9 e 10, all’art.4, comma 11 ed all’art. 7, comma 2.

Art. 1 Modalità di presentazione delle offerte e criteri di aggiudicazione

Il plico contenente l’offerta e la documentazione dovrà pervenire, a pena di esclusione, entro il termine perentorio fissato per le ore 12.00 del giorno 30 ottobre 2006, al seguente indirizzo: 

C.C.I.A.A. di Latina, Segreteria Generale, Via Umberto I n. 80 04100 Latina.

L’offerta, redatta in lingua italiana, dovrà essere contenuta in un unico plico chiuso, a pena di esclusione dalla gara, sigillato con ceralacca o nastro adesivo ovvero con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, su tutti i lembi di chiusura. Al fine dell’identificazione della provenienza del plico, quest’ultimo dovrà, a pena di esclusione, recare all’esterno l’intestazione del soggetto offerente.

Il plico dovrà recare la seguente dicitura:

“GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA DELLA CAMERA DI COMMERCIO INDUSTRIA, ARTIGIANATO E AGRICOLTURA DI LATINA”.

L’invio del plico contenente l’offerta è a totale ed esclusivo rischio dei mittenti restando esclusa qualsivoglia responsabilità dell’Ente Camerale ove per disguidi postali o di altra natura, il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione.

I plichi pervenuti oltre il termine non verranno aperti e verranno considerati come non consegnati.

All’interno del plico dovranno essere inserite, a pena di esclusione dalla gara, due distinte buste “A” e “B” chiuse, sigillate, su tutti i lembi di chiusura, con ceralacca o nastro adesivo, ovvero con equivalenti strumenti idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, e non trasparenti (tali da non rendere conoscibile il loro contenuto). Le due buste dovranno riportare la denominazione o ragione sociale dell’offerente, nonché rispettivamente le seguenti diciture:

busta “A”: “Gara per l’affidamento  del servizio di cassa – Offerta tecnica”

busta “B”: “Gara per l’affidamento  del servizio di cassa – Offerta economica”.

Nella busta “A” – Offerta Tecnica” - dovranno essere contenuti, a pena di esclusione dalla gara, i seguenti documenti:

dichiarazione di aver preso integrale conoscenza di tutte le clausole contenute nello schema di convenzione, allegato al presente disciplinare di gara, e di accettare le predette clausole in modo pieno ed incondizionato;

dichiarazione, conforme al Modulo 1 allegato al presente disciplinare di gara, concernente:

a) il numero degli enti per i quali alla data di presentazione dell’offerta viene gestito il servizio di cassa e/o tesoreria, in ambito provinciale (Max punti 3);

b) il numero degli sportelli esistenti e funzionanti sul territorio del Comune di Latina alla data di presentazione dell’offerta (Max punti 4);

c) l’attivazione del servizio di “home banking” con possibilità di gestire la tesoreria in via telematica ed accedere in tempo reale agli archivi del conto corrente a cura e spese dell’Istituto Cassiere per tutta la durata del contratto (Max punti 5);

d) l’attivazione di uno sportello dedicato, con indicazione dell’organigramma delle persone che saranno dedicate allo sportello stesso, presso il quale la Camera di Commercio potrà eseguire le proprie operazioni (Max punti 4);

e) la disponibilità e le relative modalità operative afferenti il servizio a domicilio presso la sede di Via Umberto I, n. 80 per il ritiro documenti, nonché apposizione di visti necessari presso l’Inpdap e Ragioneria Generale dello Stato (Max punti 5);

f) la presenza di sportelli operativi dell’Istituto di credito stesso o di altro Istituto convenzionato, a costo zero per l’Ente camerale, a partire dal 1/01/2007 e per tutta la durata del contratto, nel centro del Comune di Formia o presso il mercato Ortofrutticolo di Fondi (Max punti 6);

h) il servizio per il pagamento dei mandati in circolarità aziendale, ovvero pagamento dei fornitori per cassa con quietanza diretta presso una qualsiasi filiale della banca sul territorio nazionale (Max punti 5);

Nella busta “B” – Offerta Economica” - dovrà essere contenuto, a pena di esclusione dalla gara, il seguente documento:

dichiarazione, conforme al Modulo 2 allegato al presente disciplinare di gara, concernente:

a) il tasso creditore applicato all’Ente camerale sulle giacenze di cassa (Max punti 18);

b) il tasso debitore sulle eventuali anticipazioni di cassa (Max punti 12);

c) la valuta applicata alle operazioni di incasso (Max punti 5);

d) le commissioni sui bonifici applicate a carico dei beneficiari (Max punti 3);

e) il contributo o la sponsorizzazione annua, da destinare ad iniziative varie, che la Banca si impegna a versare all’Ente Camerale per tutta la durata della convenzione (Max punti 20);

f) le condizioni e le agevolazioni di carattere economico-finanziario che l’Istituto ritiene di poter offrire alle società controllate della Camera di commercio (Step Scpa, Consorzio Intrafidi, Seci Scpa) (Max punti 6);

g) le proposte di eventuali investimenti a breve termine, indicandone strumenti e condizioni specifiche, a cui destinare la liquidità dell’Ente (Max punti 2).

Art. 2 Punteggi

I punteggi da assegnare agli elementi sopra descritti sono stabiliti come segue:

2.1 
MERITO TECNICO – punteggio Max. 32

a) il numero degli enti per i quali, alla data di presentazione dell’offerta, viene gestito il servizio di cassa e/o tesoreria in ambito provinciale (Max 3 punti):  punti  0,25 per ogni ente gestito;

b) il numero degli sportelli esistenti e funzionanti sul territorio del Comune di Latina alla data di presentazione dell’offerta (Max 4 punti): punti 0,5 per ogni sportello;

c) servizio di “home banking” con possibilità di gestire la tesoreria in via telematica ed accedere in tempo reale agli archivi del conto corrente a cura e spese dell’Istituto Cassiere per tutta la durata del contratto (Max 5 punti): punti 5 per servizio già attivo al momento della presentazione dell’offerta con impegno a mantenerlo per tutta la durata del contratto;

d) l’attivazione di uno sportello dedicato, con indicazione dell’organigramma delle persone che saranno dedicate allo sportello stesso, presso il quale la Camera di Commercio potrà eseguire le proprie operazioni (Max punti 4): punti 2 punti ogni persona dedicata;

e) la disponibilità e le relative modalità operative afferenti il servizio a domicilio presso la sede di Via Umberto I, n. 80 per il ritiro documenti, nonché apposizione di visti necessari presso l’Inpdap e Ragioneria provinciale dello Stato (Max punti 5):  punti 5 se il servizio è offerto;

f) la presenza di sportelli operativi dell’Istituto di credito stesso o di altro Istituto convenzionato, a costo zero per l’Ente camerale, a partire dal 1/01/2007 e per tutta la durata del contratto (Max punti 6):

· nel centro del comune di Formia (Max punti 4);

· presso il Mercato Ortofrutticolo di Fondi (Max punti 2);

h) il servizio per il pagamento dei mandati in circolarità aziendale, ovvero pagamento dei fornitori per cassa con quietanza diretta presso uno qualsiasi filiale della banca sul territorio nazionale (Max punti 5):  punti 5 per servizio offerto e già attivo al momento della presentazione dell’offerta.

2.2 
PARAMETRI ECONOMICI – punteggio Max. 68

a) il tasso creditore applicato all’Ente camerale sulle giacenze di cassa (Max punti 20) – Dovrà essere indicato lo spread rispetto all’EURIBOR a tre mesi (base 360), riferito alla media del mese precedente (rilevabile sul quotidiano politico-economco-finanziario a maggiore diffusione nazionale):

	Spread  rispetto all’EURIBOR a tre mesi (base 360)
	Punteggio corrispondente

	Da –0,50 a -0,46
	1

	Da –0,45 a -0,41
	3

	Da –0,40 a –0,36
	6

	Da –0,35 a -0,31
	9

	Da –0,30 a –026
	12

	Da –0,25 a -0,21
	14

	Da –0,20 a -0,16
	16

	Da –0,15 e oltre
	18


b) il tasso debitore sulle eventuali anticipazioni di cassa (Max punti 12) - Dovrà essere indicato lo spread rispetto all’EURIBOR a tre mesi (base 360), riferito alla media del mese precedente (rilevabile sul quotidiano politico-economco-finznaizrio a maggiore diffusione nazionale):

	Spread  rispetto all’EURIBOR a tre mesi (base 360)
	Punteggio corrispondente

	Da  0 a + 0,14
	12

	Da +0,15 a +0,19
	11

	Da +0,20 a +0,24
	10

	Da +0,25 a +0,29
	9

	Da +0,30 a +0,34
	8

	Da +0,35 a +0,39
	7

	Da +0,40 a +0,44
	6

	Da +0,45 a +0,49
	5

	Da +0,50 a +0,54
	4

	Da +0,55 a +0,59
	3

	Da +0,60 a +0,64
	2

	Da +0,65 a +0,69
	1

	Da +0,70 a oltre
	0


c) la valuta applicata alle operazioni di incasso (Max punti 5):

· Stesso giorno
 


punti 5

· Giorno successivo
 

punti 3

· Da secondo giorno successivo 
punti 0

d) le commissioni sui bonifici applicate a carico dei beneficiari in base al seguente criterio (Max punti 3):

· fino a Euro 2,00


punti 3

· da Euro 2,01 a 4,00


punti 2

· da Euro  4,01 a 6,00


punti 1

· superiore a Euro 6,00


punti 0

e) il contributo o la sponsorizzazione annua che la Banca si impegna a versare all’Ente Camerale per tutta la durata della convenzione, da destinare, a scelta dell’offerente, ad una o più delle seguenti opportunità: 
-
al sostegno di singole iniziative promozionali e istituzionali della Camera di commercio (contributo minimo di € 10.000,00);

-
all’istituzione di una borsa di studio per l’approfondimento di temi riguardanti lo sviluppo economico delle imprese del territorio pontino (contributo minimo di € 13.000,00 comprensivi degli oneri erariali a carico dell’Ente);

-
all’apposizione del logo della Banca sulla rivista Economia Pontina (contributo minimo di €16.000,00);

-

all’apposizione del logo della Banca sulla certificati e visure camerali (contributo minimo €20.000,00);

Al totale dei contributi e/o sponsorizzazioni offerte, sarà attribuito il punteggio come segue:

· punti 3 per il contributo o sponsorizzazione di € 10.000,00 (per importi inferiori il punteggio sarà pari a zero);

· punti 20 all’offerta economicamente più conveniente per l’Amministrazione.

· I punteggi intermedi (tra 3
 e quello massimo di 20) saranno attribuiti con il metodo dell’interpolazione lineare, con l’approssimazione della prima cifra decimale.

f) le condizioni e le agevolazioni di carattere economico-finanziario che l’Istituto ritiene di poter offrire alle società controllate dalla Camera di Commercio (Step Scpa, Consorzio Intrafidi, Seci Scpa) (Max punti 6): la Commissione assegnerà il punteggio valutando le condizioni proposte sulla base dei tassi debitore e creditore applicati alla gestione del rapporto di conto corrente e ai servizi offerti di maggiore interesse per le imprese, secondo la seguente griglia:

insufficiente:

0

appena sufficiente:
1

più che  sufficiente:
2

discreto:


3

buono:


4

ottimo:


5

eccellente


6

g) le proposte di eventuali investimenti a breve termine a cui destinare la liquidità dell’Ente (Max punti 2): la Commissione assegnerà il punteggio valutando le condizioni proposte tenendo conto del tasso di rendimento medio effettivo su base mensile, del grado di rischio, del costo in termini di commissioni di investimento e disinvestimento, secondo la seguente griglia: 

insufficiente:
0

buono:

1

ottimo:

2

Art. 3 Tutela dati personali – Informativa di cui all’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali” (di seguito la “Legge”), la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di Latina fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali allo stesso forniti.

Finalità del trattamento

I dati acquisiti dalla C.C.I.A.A. di Latina saranno utilizzati per verificare la sussistenza dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara ed in particolare delle capacità amministrative e tecnico-economiche dei concorrenti richieste per l’esecuzione del servizio, nonché per l’aggiudicazione e, per quanto riguarda la normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge.

I dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dalla CCIAA di Latina ai fini della stipula della convenzione, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso connessi, oltre che per la gestione ed esecuzione economica ed amministrativa della convenzione stessa.

Natura del conferimento

Il conferimento dei dati ha natura facoltativa; tuttavia, il rifiuto di fornire i dati richiesti determinerà l’esclusione del concorrente o la decadenza dall’aggiudicazione.

Dati sensibili e giudiziari

Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili come “sensibili” e “giudiziari”, ai sensi dell’art.4, comma 1, lettere d)ed e) del D. Lgs. 196/2003.

Modalità del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verrà effettuato dalla C.C.I.A.A. di Latina in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza potrà essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge; in particolare la loro conservazione avverrà tramite archivi cartacei ed informatici.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati

I dati potranno essere comunicati:

· al personale dipendente della C.C.I.A.A. di Latina che cura il procedimento di gara;

· agli enti pubblici per le verifiche di legge, relativamente ai dati forniti dal concorrente aggiudicatario;

· ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti dalla legge 7 agosto 1990 n. 241.

I dati non verranno in alcun modo diffusi.

Diritti del concorrente interessato.

Al concorrente, in qualità di interessato, vengono riconosciuti i diritti di cui all’articolo 7 del D.Lgs. 196/2003.

Titolare del trattamento 

Titolare del trattamento è la C.C.I.A.A. di Latina con sede in Via Umberto I, n. 80 – 04100 Latina, cui l’interessato si potrà rivolgere per l’esercizio dei diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003.

Art. 4 Procedura di aggiudicazione

La gara sarà esperita, in prima seduta, presso la sede della Camera di commercio il ……………2006 alle ore …….

La commissione di gara, il giorno fissato per l’apertura dei plichi, procederà nell’ordine:

in seduta pubblica
1. a verificare l’integrità e la regolare chiusura e sigillatura di tutti i plichi e, all’occorrenza, a pronunciare le eventuali esclusioni;

2. ad aprire la busta “A  - Offerta tecnica” - per ciascun concorrente, accertandosi del suo contenuto

Successivamente la Commissione di gara, sulla base della dichiarazione contenuta nella busta “A – Offerta tecnica”, procederà:

in seduta non pubblica 

3. al calcolo del merito tecnico di ciascun concorrente;

4. all’assegnazione dei relativi punteggi.

La Commissione di gara procederà quindi, dopo l’ultimazione delle operazioni di cui al punto precedente:

in seduta pubblica

5. a dare lettura dei punteggi  attribuiti a ciascun concorrente sulla base della sua offerta tecnica;  

6. all’apertura della busta “B- Offerta economica” - presentata dai concorrenti non esclusi dalla gara, verificando la completezza e regolarità del suo contenuto;

in seduta non pubblica

7. a valutare le proposte di cui ai punti f) e g) dell’Offerta economica, relativi rispettivamente alle condizioni e agevolazioni di carattere economico-finanziario offerte alle società partecipate della Camera di Commercio e agli investimenti cui destinare la liquidità dell’Ente;

in seduta  pubblica

8. al calcolo del punteggio complessivo assegnato a ciascun concorrente in base all’offerta tecnica ed a quella economica; 

9. a redigere la  graduatoria dei concorrenti  e a proclamare l’aggiudicazione provvisoria dell’appalto al concorrente cui è stato attribuito il punteggio più alto.

 In generale la Commissione, in caso di dubbi o contestazioni, potrà, nei limiti di legge e con la più ampia discrezionalità, richiedere chiarimenti e/o integrazioni ai concorrenti.

Ove  sia necessario la Commissione si riserva la facoltà di convocare una o più nuove sedute di gara, data e luogo delle quali verranno fissate dalla Commissione stessa e tempestivamente comunicate, anche a mezzo fax,  ai soli concorrenti ammessi.

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in materia di antimafia.

Delle sedute verranno redatti appositi verbali. Alle sedute pubbliche, ogni concorrente può assistere con il proprio rappresentante legale oppure con persone  munite di delega conferita appositamente dal rappresentante legale .

Si procederà all'aggiudicazione anche quando fosse pervenuta una sola offerta valida, salvo quanto indicato dall’art. 81 comma 3, del D.lgs 163/2006.

Art. 5 Avvertenze per  l’aggiudicatario

Per avere un quadro di riferimento si fa presente che i dati relativi alla gestione del servizio di cassa sono i seguenti:

· numero mandati annui: circa 2000, per un importo di circa € 11.800.000,00;

· riversali annue: circa 2000, per un importo di circa € 11.700.000,00;

· numero bonifici annui: a favore di dipendenti e collaboratori circa 1000, a favore di beneficiari vari circa 1500;

· numero assegni circolari annui: circa 200;

· numero dipendenti e collaboratori: circa 100;

· numero di certificati e visure emessi nel 2005: n. 30.229;

· tiratura della rivista quadrimestrale camerale Economia Pontina: 45.000 copie (la Camera di Commercio può, a suo insindacabile giudizio, per motivi di opportunità, determinare la pubblicazione semestrale della rivista).

L’offerta è immediatamente impegnativa per l’Istituto di credito aggiudicatario, mentre l’Ente rimarrà vincolato solo al momento della stipulazione del contratto. L’aggiudicatario potrà svincolarsi  dalla propria offerta qualora, decorso il termine di 180 giorni dalla data di aggiudicazione, non sia stato stipulato il contatto per ragioni ad esso non imputabili.

L’Istituto di Credito aggiudicatario è tenuto a comunicare tempestivamente all’Amministrazione appaltante ogni modificazione intervenuta negli assetti societari.

Tutte le spese contrattuali saranno a carico dell’Istituto di Credito aggiudicatario.

I documenti presentati dall’aggiudicatario a corredo dell’offerta non saranno restituiti. L’aggiudicatario, entro 10 giorni dalla data di aggiudicazione dovrà produrre la documentazione, che sarà richiesta dalla Camera ai fini della stipula della relativa convenzione.

Il Responsabile del procedimento è il dott. Erasmo Di Russo, Responsabile della P.O. Finanza. Eventuali informazioni potranno essere richieste ai seguenti numeri di telefono 0773/672268-62.

L’inizio dell’erogazione del servizio di cassa dovrà avvenire con decorrenza 1° gennaio 2007 a seguito di stipula del contratto formale,  che dovrà essere sottoscritto entro il 31/12/2006.







       


   Il Dirigente dell’Area 

   Amministrativo Contabile

       (dott. Domenico Spagnoli)



































































� Il punteggio minimo pari a 3, ai fini del calcolo secondo il metodo dell’interpolazione lineare, è comunque attribuito ad Euro 10.000,00 anche in assenza di offerta pari a tale cifra. 
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